Institucion Educativa Técnica y Académica

“Antonio Nariiio” Villa de Leyva - Boyaca
Secretaria de Educacién de Boyacd Aprobacién Res. No, 2412/2004
Dane. 115407000023 Rut: 891800440-3

INVITACION PUBLICA No. 11-2026
(23 de septiembre de 2026)

La Institucién Educativa Técnica y Académica Antonio Nariiio invita a las personas naturales o juridicas
interesadas en presentar propuesta para la adquisicién de diplomas, certificados, medallas e incentivos
para la ceremonia de clausura y graduaciéon de los estudiantes, y para el reconocimiento de méritos
educativos, deportivos, valores y desempeiios destacados durante la vigencia escolar.

LUGAR DE PUBLICACION:
La presente invitacion sera publicada en:

Cartelera institucional - sede principal.
Péagina web institucional: https://www.ietan.edu.co

MODALIDAD DE CONTRATACION:

Régimen especial - minima cuantfa, de conformidad con lo en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el Decreto
4791 de 2008 y el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa
Técnica y Académica Antonio Narifio (Acuerdo No. 01 del 21 de abril de 2026), mediante invitacién publica

abierta.
FUNDAMENTO JURIDICO
El proceso se rige por:

e Constitucion Politica de Colombia

e Ley 715 de 2001 - articulo 13, sobre la autonomia de las instituciones educativas para la
administracion de recursos.

e Ley 1150 de 2007, sobre eficiencia y transparencia en la contratacién con recursos publicos.

e Decreto 4791 de 2008, que establece que “la celebracién de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto
en el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes

e Decreto 1075 de 2015, por el cual se reglamenta el sector educativo y el funcionamiento de los
Fondos de Servicios Educativos.

e Decreto 1082 de 2015, que compila las normas reglamentarias relacionadas con la contratacion
publica.

e Resolucion 533 de 2015 - NICSP, sobre el marco de contabilidad aplicable al sector publico.

e Manual de Contratacién del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Técnica
y Académica Antonio Narifio (Acuerdo No. 01 del 21 de abril de 2026).

OBJETO
Contratar la adquisicién de diplomas, certificados, medallas e incentivos para la ceremonia de clausura y
graduacién de los estudiantes, y para el reconocimiento de méritos educativos, deportivos, valores y

desempeiios destacados durante la vigencia escolar.
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CODIGO DETALLE CANTIDAD
60101606 DIPLOMAS Y CERTIFICADOS
Diplomas grado 11 70
Diplomas grado 11 CEDEBOY 6
Certificaciones grado 9 104
Certificaciones grado 9 CEDEBOY 8
Copias de diplomas Grado 11 para solicitar afios anteriores 2
Diplomas Grado 5 140
Diplomas Transicién 109
Diplomas Jardin 6
Diplomas Prejardin 8
60101608 |INCENTIVOS - MENCIONES DE HONOR
Mencién de honor por Puntualidad 2
Mencidén de honor por Presentacién personal 2
Mencién de honor por Compatiierismo y colaboracion 2
Mencién de honor por Superacion personal 2
Mencién de honor por Creatividad y Sensibilidad Artistica 2
49101701 |INCENTIVOS - MEDALLAS
Medalla por Mérito Académico ler Puesto 74
Medalla por Mejor resultados por area Pruebas SABER 11 5
Medalla por Mejor Bachiller Grado 11 2026 (E. Formal,
CEDEBOY) 2
Medalla por Bachiller Integral Grado 11 2026 2
Medalla por Permanencia en la Institucion "Escolaridad” 30
MEDALLA POR MEJORES PROYECTOS DE LAS
49101701 ESPECIALIDADES
Medalla por Profundizacién en Ciencias Naturales 7
Medalla por Especialidad en Sistemas 5
Medalla por Procesos Productivos 7
Medalla por mejores proyectos CEDEBOY 5
Medalla por Inglés 6
60101608 |[INCENTIVOS - MENCIONES DE HONOR
Mencidén de honor por Puntualidad 74
Mencién de honor por Presentacién personal 74
Mencidén de honor por Compaiierismo y colaboracion 74
Mencidn de honor por Superacion personal 74
Mencién de honor por Creatividad y Sensibilidad Artistica 74
49101701 |INCENTIVOS - MEDALLAS - DEPORTES
Futbol 12
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Voleibol 12
Patinaje 3
Ping pong 3
Ajedrez (Primaria)

82121901 | EMPASTE
Libros 200 folios 30

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO - UNSPSC

El contratista debera suministrar los elementos objeto del contrato, nuevos, de éptima calidad y en perfecto
estado, de acuerdo con las especificaciones y requerimientos establecidos por la Institucion Educativa.

La Institucién podra rechazar los elementos que presenten defectos, deterioro, mala calidad o que no
correspondan a las caracterfsticas y condiciones requeridas. El suministro podra incluir, entre otros, los
siguientes elementos:

DIPLOMAS DEL GRADO 11

Paquete de graduacion pergamenata italiana o papel nacarado 240 grs

e Un Diploma tamafio octavo, en papel de alta seguridad, con tintas de seguridad visible reactiva a la luz
ultravioleta, con el escudo de la Institucién, impresion con tintas indelebles, escudo de Colombia full
color repujado positivo, escudo de la Institucién en pie de firmas full color y en el centro del diploma
enmarca de agua.

o 2 actas individuales de grado en papel seguridad 120 grs, tamaiio oficio, con trama de seguridad a 6
colores, con el escudo del colegio estampado en dorado brillante en la parte superior y con marca de
agua detras del texto, con tinta de seguridad invisible reactiva a la luz ultravioleta que lleva la
informacion con el escudo de la Institucion.

e Carpeta abullonada cosida dos cuerpos en cuero gacela (25X35 cms.) logo de la Institucion repujado,
con acabados en esquineras metalicas doradas, bolsillos y guarda interiores plastificados para
sostener diploma y actas.

e Una invitacién en opalino blanco polar de alto gramaje 180 gras impresa full color 2 caras, troquelada,
con sobre color segiin el color de la carpeta, perforada y grafad con la informacién personalizada,
ademas de dos tarjetas por cada estudiante de (5,5 cms x 8,5 cms)

e Cuatro pases de cortesfa para ingresar a la ceremonia de grado en opalina extrablanco con la
informacién de la ceremonia y escudo del colegio tamafio 10 x 7 cms

e Archivo digital editable de los diplomas del grado 11
CERTIFICADO GRADO 90
Certificado de estudio Basica Secundaria en papel opalina americana Ivory, tamailo octavo (25*-35 cm) de

190 gr, con el escudo de Colombia repujado full color, impreso con tinta indeleble, con tinta de seguridad
invisible reactiva a la luz UV y el escudo de la Institucion.
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MEDALLA POR MEJOR BACHILLER GRADO 11 2026 (E. FORMAL, CEDEBOY)
MEDALLA POR BACHILLER INTEGRAL GRADO 11 2026

Medalla de 7 cms.

Escudo a color

Cordon blanco y verde

Cantidad: 6

Estuche color negro

M251=7 ¢m
MEDALLA POR PERMANENCIA EN LA INSTITUCION "ESCOLARIDAD"
Medalla de 4,7 cms.
Escudo a color
Cordén blanco y verde
Cantidad: 35

Medalla de 4,7 cms.
Escudo a color
Cordon blanco y verde
Cantidad: 30

Medallas de 5,5 cms
Escudo del Colegio a color
Corddn blanco y verde
Cantidad: 35

EMPASTE

Tipo: Encuadernacion ristica - cosido y pegado
Pasta: Dura
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Folios: 200

Color de la pasta: verde

Guardas en cartulina blanca

En la cubierta y en lomo va estampado en letras doradas el nombre de la Institucion, el titulo del
contenido del libro, el afio.

Cantidad: 30

Los elementos y cantidades requeridas fueron definidos conforme a las necesidades presentadas por las
diferentes sedes y dependencias de la Instituciéon Educativa.

Los cédigos anteriormente seiialados corresponden a la clasificacion principal de los bienes requeridos y
se incluyen para efectos de identificacién y organizacién contractual, sin limitar el alcance integral del

objeto a contratar.

ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL

e Reconocer los logros y méritos alcanzados por los estudiantes durante el afio escolar.
o Estimular el desempeiio académico, deportivo y la practica de valores institucionales.
e Contar oportunamente con los elementos requeridos para las ceremonias de clausura, graduacién y

actos de reconocimiento.
e Fortalecer la motivacién y participacion de los estudiantes mediante el reconocimiento de sus logros.

ANALISIS DEL SECTOR

En el mercado regional y nacional existe amplia oferta de proveedores dedicados al suministro de estos
bienes, lo cual favorece la pluralidad de oferentes y condiciones adecuadas de competencia,

Los bienes objeto del presente proceso corresponden a elementos de comin utilizacion y amplia
disponibilidad comercial, razdén por la cual resulta procedente adelantar el proceso mediante la modalidad
de Invitacién Abierta para contratacion inferior a veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes,
de conformidad con el Manual de Contratacién institucional.

Los precios ofertados por los proponentes deberan corresponder a valores acordes con las condiciones y
precios vigentes del mercado, ser razonables y competitivos, y no incorporar sobrecostos injustificados. La
Instituciéon podra verificar la razonabilidad de los precios ofrecidos frente a las condiciones del mercado,
con el fin de garantizar el uso eficiente y adecuado de los recursos ptblicos.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Institucién Educativa Técnica y Académica Antonio Nariio, pagara al Contratista el valor del presente
Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal del Fondo de Servicios Educativos -

Vigencia 2026, seglin el rubro descrito:

CODIGO DENOMINACION DP
2.003.001.1.2.02.02.008.06 | Servicio impresos y publicaciones $8.000.000,00
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PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato serd maximo de treinta (30) dias corrientes, contados a partir de la
suscripcién del acta de inicio.

Los bienes objeto del presente contrato de suministro serdn entregados en las instalaciones de la Sede
Principal de la Institucién Educativa Técnica y Académica Antonio Nariiio, ubicada en la Carrera 9 No. 25-
15, barrio El Carmen, del municipio de Villa de Leyva, Boyaca.

Los costos y gastos asociados al transporte, cargue, descargue, embalaje, envio y entrega de los bienes
estaran a cargo del contratista, quien debera garantizar que estos sean entregados en las condiciones y

dentro del plazo establecido en el contrato.

Asf mismo, cuando se requiera la devolucién de bienes por concepto de garantia, cambio por defectos de
calidad, referencia, especificaciones o cualquier otra causa atribuible al contratista, este asumird
integralmente los costos de transporte, envio, recoleccién y/o traslado que se generen, tanto para el retiro
de los bienes como para su reposicién o entrega posterior, sin que ello implique costos adicionales para la

Institucion.
VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor del contrato correspondera al valor de la propuesta econémica mds favorable presentada por el
proponente seleccionado por el Comité Evaluador, de conformidad con los criterios establecidos en la

presente invitacion publica.
El pago se realizara en un tnico desembolso, previa entrega de los elementos requeridos conforme a las

necesidades de la Institucién Educativa, expedicion de la certificacion de cumplimiento por parte del
supervisor y presentacion de los documentos legales exigidos.

La entidad efectuara el pago dentro de los treinta (30) dfas habiles siguientes a la radicacion completa de la
documentacion correspondiente.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que el suministro contratado esté gravado con IVA, el contratista
debera cumplir con las obligaciones tributarias correspondientes conforme al Estatuto Tributario vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de no presentarse factura o documento equivalente cuando haya lugar, la
Institucion Educativa no tramitara el respectivo pago mientras no se cumpla dicha obligacidn, sin que ello
genere intereses moratorios a cargo de la entidad.

DOCUMENTOS HABILITANTES

Los oferentes deberan presentar los documentos en el siguiente orden:

e Propuesta econdmica.

e Copia del documento de identidad.

e Libreta militar para hombres

e Copia del RUT actualizado.

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
o Certificacion de aportes al sistema de seguridad social.

Villa de Leyva Boyaca, Cra. 9 # 25-15 Barrio el Carmen
CEL. 3142481542
www.coan.edu.co E-Mail: coan1945@gmail.com



Instituciéon Educativa Técnica y Académica

“Antonio Narifio” Villa de Leyva - Boyaca
Secretarfa de Educacién de Bayacd Aprobacién Res. No, 2412/2004
Dane, 115407000023 Rut: 891800440-3

o Certificado de antecedentes disciplinarios.

e C(Certificado de antecedentes fiscales.

o (Certificado de antecedentes judiciales.

o Certificado de verificacion del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

o Formato tinico de hoja de vida para personas naturales o para el representante legal de la persona
juridica

e Certificacion bancaria

e Certificado de inhabilidades de delitos sexuales

o Certificado del Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) Ley 2097 de 2021

EXPERIENCIA

El proponente deberé acreditar experiencia relacionada con el suministro de bienes relacionados con el
objeto del presente contrato, mediante certificaciones, actas de liquidacién, facturas o documentos
equivalentes que permitan verificar su ejecucion satisfactoria.

LUGAR FiSICO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS
Las propuestas seran recibidas en la secretarfa de la Institucién Educativa Técnica y Académica Antonio

Narifio de Villa de Leyva Boyac4, en sobre sellado y rotulado de la siguiente manera:

Nombre o Razén Social del oferente

Direccion

Teléfono

Correo Electronico

Identificacion del proceso contractual Niimero de folios de que consta
Indicacidn del contenido del sobre.

meo a0 o

De manera excepcional, la Institucién Educativa establece el correo electronico institucional
villadeleyvaantonionarino@sedboyaca.gov.co como medio para la recepcion de ofertas,
tinicamente cuando el proponente manifieste y acredite la imposibilidad de realizar la radicacion
fisica de la propuesta en las instalaciones de la Institucion,

ESPECIFICACIONES QUE DEBE TRAER LA PROPUESTA DEL OFERENTE

o Carta de presentacién y propuesta dirigida a la Institucién Educativa Técnica y Académica Antonio
Narifio, firmada por el oferente o por quien esté facultado para representar a la persona juridica,
consorcio o unién temporal, con los datos claros del oferente.

o Propuesta dirigida a la Institucién Educativa Técnica y Académica Antonio Narifio, con los datos claros

del oferente.
o Las especificaciones técnicas deberan indicar claramente el material de los bienes ofrecidos y las

caracteristicas correspondientes a cada elemento.
o Especificar el plazo de entrega y el valor de la propuesta.
o Anexar los requisitos habilitantes en el orden establecido en la presente invitacion.
e Los documentos anexos deberan encontrarse actualizados.

CAUSALES DE RECHAZO. Seran causales de rechazo:
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e Presentar una oferta que no indique de manera clara y precisa, el material, la presentacion, unidad de
medida, dimensiones y demas especificaciones técnicas aplicables.
No cumplir las especificaciones técnicas exigidas

-]

e Informacién inconsistente.

e Presentacién extemporanea de la oferta
e No acreditar experiencia requerida

e Talta de requisitos habilitantes.

TERMINOS DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

Las propuestas deberdn presentarse dentro de la fecha, hora y lugar establecidos en el cronograma, en la
sede principal de la Institucién Educativa, o cuando exista imposibilidad de radicacion fisica, mediante el
correo institucional villadeleyvaantonionarino@sedboyaca.gov.co

No se admitiran propuestas presentadas en lugar o correo diferente a los establecidos, ni aquellas radicadas
después de la fecha y hora de cierre.

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacién de invitacién y
apertura de la invitacion

24 de septiembre de 2026
Hora: 5:00 pm

cartelera de la Institucién
Educativa y Pagina WEB

Cierre de la Invitacion

30 de septiembre de 2026
hora: 8:00 am

Oficina Secretaria de La
Institucion, ubicadaen Cra. 9
# 25 15 Barrio el Carmen
Villa de Leyva, Boyacd
villadeleyvaantonionarino@
sedboyaca.gov.co

Evaluaciéon de las
propuestas

30 de septiembre de 2026
Hora: 10:00 am

Sala de juntas Comité
evaluador/ Consejo
Directivo

Publicacién del informe de
evaluacion y comunicacion
de la decision

30 de septiembre de 2026
Hora: 1:30 pm

Pagina web y cartelera de la
Institucién Educativa

Suscripcion del contrato

A partir del 1 de octubre en
horario de oficina

Oficina de Pagaduria de la
Institucion

FACTORES DE SELECCION, EVALUACION Y ADJUDICACION

La seleccion del contratista se realizara con base en los principios de seleccién objetiva,
transparencia y economfa, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

o La Institucién Educativa verificara inicialmente la oferta de menor precio y comprobard el
cumplimiento de los requisitos habilitantes, juridicos, técnicos y de calidad.

e Se verificard que los bienes ofertados cumplan las especificaciones técnicas minimas, asf como las
condiciones de calidad, funcionalidad y desempeio requeridas.

e Setendrd en cuenta la relacion costo-beneficio, entendida como la combinacién mas conveniente de
calidad, camplimiento técnico, garantia, soporte y precio.
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o Sila oferta de menor precio no cumple los requisitos exigidos, se verificard la siguiente oferta en
orden ascendente de precio, hasta encontrar una propuesta favorable.

o La adjudicacién recaera en la oferta que resulte mas favorable para la Institucién, considerando el
cumplimiento integral de los requisitos, las condiciones técnicas y de calidad y la conveniencia

econdmica.

GARANTIAS

La Institucién Educativa podrd abstenerse de exigir garantias atendiendo la naturaleza del objeto
contractual, cuantia y modalidad de contratacién, conforme a la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

SUPERVISION

Para la correcta ejecucién del presente contrato, se contard con la supervision de un funcionario designado
por el Ordenador del Gasto de la Institucion Educativa quien realizard el seguimiento técnico,
administrativo y financiero a la ejecucién contractual, verificard el cumplimiento de las obligaciones

pactadas.
JURAMENTO Y CESION

Por el s6lo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se halla
incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en el derecho vigente,
especialmente en los articulos 8,9 y 10 de la Ley 80 de 1.993.

VEEDURIAS

Mediante el presente documento se convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comiin, para que realicen el control social al presente

proceso.
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